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УКРАЇНА

ОЛЕКСАНДРІЙСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

КІРОВОГРАДСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

ВІДДІЛ ОСВІТИ

вул. 6-го Грудня, 25, м.  Олександрія, Кіровоградська область, 28000, тел./факс 05 (235) 4-40-39, 

E-mail: woorda2015@ukr.net Код ЄДРПОУ 02144134


_____________ №____________

На № ________ від __________

Директорам загальноосвітніх, позашкільних навчальних закладів

Про інформаційне 

наповнення Веб-сайту


Відділ освіти Олександрійської районної державної адміністрації зобов’язує директорів загальноосвітніх, позашкільних  навчальних закладів організувати щоденне надання інформації щодо діяльності закладу для висвітлення на сайті відділу освіти Олександрійської райдержадміністрації та департаменту освіти і науки Кіровоградської обласної державної адміністрації та МОН України. 

Текст повідомлення потрібно надсилати в електронному вигляді на офіційному бланку на електронну адресу : woorda2015@ukr.net. Під час підготовки інформаційних повідомлень дотримуватися рекомендації для підготовки інформаційних повідомлень (додаток).

Начальник відділу освіти





        О.Коріненко
Додаток

До листа відділу освіти Олександрійської райдержадміністрації
Рекомендації для підготовки інформаційних повідомлень

Під час підготовки інформаційних повідомлень дотримуватися загальноприйнятих журналістських стандартів щодо підготовки новин.

Заголовок повинен бути коротким розповідним реченням передавати суть новини (кількість знаків з пробілами 60-90, максимальний – до 120 знаків із пробілами).

Лід (перший абзац) - розповідає про те, що сталося, де, коли й повідомляє джерело інформації (приміром Минулого року в Україні було побудовано N кількість дитячих садків. Про це повідомив 30 січня під час прес-конференції голова Кіровоградської обласної державної адміністрації ...)

Головне – чіткість, простота викладу, завершеність думки. Думка чи висловлювання якоїсь особи в ліді передається непрямою мовою. Неприпустимо перевантаження цифрами - в лід зазвичай виноситься найважливіша цифра повідомлення.

Основний текст новини повинен складатися з 2-4 абзаців (кількість знаків з пробілами 1200-2000. НЕ БІЛЬШЕ!) та розкривати власне суть новини.

Можливе розміщення однієї-двох цитат посадовця (обов'язково при першому посиланні повністю вказувати назву посади, ім'я та прізвище, далі за текстом можна обмежитися посиланням лише на особу чи посаду Як наголосив Іван Іваненко... або Також начальник управління, директор  додав...). Також при першому згадуванні повністю вказуйте назву органу виконавчої влади, далі можна використовувати абревіатуру.

Не перевантажуйте новину цифрами, цитатами, голослівними пафосними заявами. Не забувайте про точність викладу, в жодному разі не надайте неперевірену інформацію, таку, яка потребує уточнення тощо.
Фотографії до інформації потрібно надсилати окремими файлами.
